
 

การขอเอกสารการศึกษาออนไลน ์
1. เข้าสู่ระบบบริการการศึกษาที่เว็บไซต์ https://oreg3.rmutt.ac.th และคลิก “เข้าสู่ระบบ” 

 ใช้รหัสนักศึกษา 13 หลัก (รวมขีดกลาง "-") ในช่อง“รหัสประจ าตัว” และ ใช้รหัสประจ าตัวประชาชน 6 หลักสุดท้ายในช่อง 
“รหัสผ่าน” เพ่ือเข้าสู้ระบบ (ส าหรับนักศึกษาต่างชาติ ใช้เลขที่หนังสือเดินทาง (Passport No.) 6 หลักสุดท้าย) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

2. จะพบหน้าระบบบริการการศึกษาฯ ให้คลิกที่เมนู “ค าร้อง/ใบค าร้อง ออนไลน์”  

  

xxxxxx 
xxxxxxxxxxxx-x 

คลิกเข้าสู่ระบบ (หากพบปญัหาในการเข้าสูร่ะบบติดต่อ 02-549-3697 , 0918465455 หรือ Line ID : @736evxdq) 

https://oreg3.rmutt.ac.th/


 

3. ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลที่อยู่และช่องทางติดต่อ แล้วกดเครื่องหมาย ในช่องตรวจสอบและ
ยืนยันการบันทึกข้อมูลแล้ว คลิกปุ่ม “บันทึกที่อยู่ เข้าสู่หน้าขอเอกสาร” 

 
 

4. คลิกที่ข้อความ “ขอเอกสารการศึกษา/ขอช าระค่าธรรมเนียม” เพื่อเข้าสู่หน้าขอช าระเงินค่าธรรมเนียม 

 



 

 

5. คลิกเลือกค าร้องท่ีต้องการ และ สามารถเลือกรูปแบบการรับเอกสารตามความต้องการของนักศึกษา 
(หากเลือก “รับเอกสารทางไปรษณีย์” จะมีค่าจัดส่งเพิ่มตามความเร่งด่วน) แล้วคลิก “ขั้นตอนต่อไป” 

 

 

  

 



 

 

6. ตรวจสอบข้อมูล หากต้องการแก้ไขข้อมูลคลิก “แก้ไขข้อมูล” หากถูกต้องแล้วคลิก “ยืนยัน” 
 

 
 

หมายเหตุ : การขอเอกสารที่มีค่าธรรมเนียมฉบับละ 100 บาท (ตามประกาศของมหาวิทยาลัยฯ) 
 ผู้ที่ส าเร็จการศึกษา/พ้นสภาพการศึกษา ขอเอกสารโดยเสียค่าธรรมเนียมฉบับละ 100 บาท 

ให้นักศึกษาตรวจสอบข้อมูลและเลือกรายการให้ถูกต้อง หากช าระเงินแล้วจะไม่สามารถคืนเงินได้ทุกกรณี 

  

 



 

 

7. คลิ๊ก "พิมพ์ใบค าร้อง" และ "พิมพ์ใบแจ้งยอด" 
 

 
 

หมายเหตุ : 1) หากนักศึกษาไม่ด าเนินการ หรือช าระเงินค่าธรรมเนียม ภายในระยะเวลา 7 วัน นับตั้งแต่ยื่น 
ค าร้องออนไลน์ ระบบจะยกเลิกใบค าร้องของนักศึกษายกเว้นกรณีท่ีนักศึกษาช าระค่าธรรมเนียมแล้ว 
 2) นักศึกษาสามารถยกเลิกการขอเอกสารได้ที่ปุ่ม  สถานะของค าร้องจะแสดงเป็น 
“ยกเลิกใบค าร้องโดยนักศึกษา” 

 

  

 



8. พิมพแ์บบขอเอกสารการศึกษาคลิก “พิมพ์ใบค าร้อง” และ “พิมพ์ใบแจ้งยอด” เพื่อช าระเงิน
ค่าธรรมเนียมขอเอกสารออนไลน์ (กรณีจัดส่งเอกสารทางไปรษณีย์ไม่ต้องพิมพ์แบบขอเอกสารออกมา) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



9. การรับเอกสาร 

 นักศึกษาสามารถตรวจสอบสถานะการดำเนินการเอกสารได้ที ่เมน ู“สถานะการชำระ” เมื่อเอกสาร
พร้อมแล้วจะข้ึนสถานะว่า “ดำเนินการแล้ว” ให้นักศึกษารับเอกสารตามรูปแบบการรับที่เลือกไว้ 

1. กรณีรับเอกสารด้วยตนเอง นักศึกษาสามารถมารับเอกสารการศึกษาได้ทันทีหลังจากชำระเงิน 
ค่าธรรมเนียมตามใบแจ้งยอดแล้ว ณ ห้องสำนักบัณฑิตศึกษา ชั้น 1 อาคาร Academia Internationalis 
https://maps.app.goo.gl/LyDeafw45BjkACzJ6 โดยนำหลักฐานดังต่อไปนี้มาแสดงต่อเจ้าหน้าที่  
  1) บัตรประชาชน หรือ บัตรนักศึกษา  
  2) ใบคำร้อง 
  3) หลักฐานการชำระเงิน  
 2. กรณีรับเอกสารทางไปรษณีย์ นักศึกษาจะได้รับเอกสารภายใน 3 วัน (ส่งด่วน) หรือ 5 วัน (ส่งลงทะเบียน)  
 3. กรณีรับเอกสารรูปแบบไฟล์ Digital Document นักศึกษาจะได้รับเอกสาร รูปแบบไฟล์ Digital ทางอีเมล์
ของมหาวิทยาลัย 

หมายเหตุ : หากพบปัญหาในการขอเอกสารการศึกษา หรือการชำระค่าธรรมเนียมการศึกษาออนไลน์ ติดต่อ
สอบถามเพ่ิมเติมได้ที่ 02-549-3697 , 0918465455 หรือ Line ID : @ogsrmutt 

https://maps.app.goo.gl/LyDeafw45BjkACzJ6
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